	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 37 NĂM HỌC 2016-2017
TỪ NGÀY 1/5 ĐẾN NGÀY 6/5/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	     Hai

1/5
	S
	- NGHỈ LỄ 1/5
	
	Đ/c Lý


	

	
	C
	
	
	Đ/c Tuyết
	

	Ba

2/5
	S
	- NGHỈ LỄ 30/4 – 1/5
- Nộp đánh giá GV, NV về PGD
	Văn phòng
	Đ/c Lý
	

	
	C
	- 
	
	Đ/c Tuyết
	

	Tư

3/5
	S
	- Nộp các biểu mẫu và BC tài chính
- Hoàn thiện sổ điểm 9, học bạ 9 trong ngày.

- 8h30p: Họp tại phòng họp Quận ủy.

- Nhập XL hạnh kiểm, học lực vào máy
	Đ/c Lê Thu
GV dạy khối 9
Đ/c Linh
GVCN 9
	Đ/c Tuyết
	

	
	C
	- Tiết 1 – 2: Nhập đơn vào 10 trên phần mềm.
- Nhập điểm máy Toán 678

- Điền thông tin và quyết định thành lập HĐ xét tốt nghiệp THCS

- 15h: Nhận đề thi KSCL tại PGD.
- 15h45p: Họp Hội đồng tháng 5/2017

	GVCN 9
GV Toán 6 – 7- 8
Đ/c Thủy, Hoa
Đ/c Hoa

GV toàn trường
	Đ/c Lý
	

	Năm

4/5
	S
	- Chuẩn bị nội dung họp PHHS khối 9.
- Nộp danh sách đề nghị thành lập hội đồng xét TN THCS về PGD.

- Kiểm tra hồ sơ khối 9
	Đ/c Lý, Nhung
Văn phòng
GV được phân công


	Đ/c Lý
Đ/c Tuyết
	

	
	C
	- 13h: Họp HĐ coi thi KS, phổ biến quy chế, p/c giám thị, chứng kiến niêm phong
- 14h: thi KS môn văn 9

- 16h: Đóng gói bài thi bàn giao cho ban làm phách
	BGH, GV được phân công
HS khối 9, GV được p/c

Văn phòng
	Đ/c Lý
Đ/c Tuyết
	

	Sáu

5/5
	S
	- Hoàn thành đánh giá HS khối 9 và kết quả toàn khóa, cho học sinh rà soát, kí vào kết quả toàn khóa
- Hoàn thiện lỗi sai sau khi kiểm tra chéo
	GVCN 9
GV có tên trong BB (nếu có)
	Đ/c Lý
	

	
	C
	- 13h: Họp HĐ coi thi KS, phổ biến quy chế, p/c giám thị, chứng kiến niêm phong

- 14h: thi KS môn toán 9

- 16h: Đóng gói bài thi bàn giao cho ban làm phách
- 13h30p: Họp tại tầng 5 TT y tế Quận
	BGH, GV được p/c
HS khối 9, GV được p/c

Văn phòng
Đ/c Hiền y tế
	Đ/c Lý
Đ/c Tuyết
	

	Bảy

6/5
	S
	- Hoàn thiện hồ sơ HS khối 9 sau khi KT chéo và sửa lỗi
- Hướng dẫn học sinh viết đơn dự tuyển vào 10
	GVCN 9
GVCN 9
	Đ/c Lý
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

7/5
	S
	- Họp PHHS khối 9
	GVCN và GV Văn – Toán 9
	Đ/c Lý
Đ/c Tuyết
	


